Na temelju ¢lanka 25. Zakona o knjiznicama, ¢lanka 45. Standarda za narodne knjiznice
Republike Hrvatske i ¢lanka 6. Statuta Opc¢inske knjiznice Bistra ravnateljica Opc¢inske
knjiznice Bistra donijela je 6. prosinca 2007.

PRAVILA O RADU
OPCINSKE KNJIZNICE BISTRA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilima (u daljnjem tekstu: Pravila) Op¢inske knjiznice Bistra (u daljnjem tekstu:
Knjiznica), ureduje se:
- stjecanje svojstva ¢lana Knjiznice,
- prava i duznosti ¢lanova Knjiznice,
- naknada Stete u¢injene Knjiznici od strane korisnika,
- prestanak svojstva ¢lana KnjiZnice,
- odrzavanje reda u Knjiznici,
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Clanak 2.
Pravila Knjiznice primjenjivat ¢e se na ¢lanove Knjiznice, kao i na one osobe koje se nadu u
prostorijama Knjiznice kao posjetitelji.

II. STJECANJE SVOJSTVA CLANA KNJIZNICE

Clanak 3.
Clanom KnjiZnice moZe postati svaki stanovnik opéine Bistra, odnosno gradanin Republike
Hrvatske koji ima boraviste ili prijavljeno privremeno boraviste na podruc¢ju opéine Bistra,
pod uvjetima odredenim ovim Pravilima.
Clanovi Knjiznice mogu postati i strani drzavljani s prijavljenim boravistem na podrugju
op¢ine Bistra.
Clanak 4.
Clanstvo u Knjiznici stjede se upisom u Knjiznicu.
U Knjiznicu se upisuju:
a) gradani uz predocenje osobne iskaznice
b) studenti uz predo¢enje osobne iskaznice 1 indeksa
¢) uCenici srednjih $kola uz predoc¢enje svoje osobne iskaznice ili osobne iskaznice
svojih roditelja
d) djeca i mladi do 16 godine Zivota uz predocenje osobne iskaznice roditelja
e) pojedinci 1 grupe izvan spomenutih kategorija uz odobrenje ravnatelja
f) strani drzavljani uz predocenje putovnice 1 prijave boravka

Clanak 5.
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odjela potrebna za struéni i znanstveni rad.

Clanak 6.
Clanovi KnjiZznice mogu postati i djelatnici pojedinih ustanova, tvrtke i sl. na temelju
sporazuma zaklju€enog izmedu Knjiznice i tih organizacija. Uvjete upisa ovih kategorija
¢lanova utvrduje ravnatel;.

Clanak 7.
Prilikom upisa u KnjiZnicu, uz uvjete iz ¢lanka 4. Pravila, gradanin pla¢a ¢lanarinu za jednu
godinu.
Visina ¢lanarine utvrduje se krajem svake godine za sljede¢u kalendarsku godinu.
Ako osniva¢ odluéi da je upis besplatan, ¢lan placa samo cijenu izrade ¢lanske iskaznice.
Pravo na besplatan upis u knjiznicu ostvaruju prognanici i invalidi uz predocenje adekvatne
dokumentacije (¢lanske iskaznice registriranih udruga ili nadleznih organizacija).

Clanak 8.
Prilikom upisa ¢lan Knjiznice dobiva ¢lansku iskaznicu.
Clanska iskaznica obavezno sadrzi:
- naziv knjiZnice, adresu i broj telefona
- ime i prezime ¢lana

5 Clanak 9.
Clanska iskaznica je neprenosiva.

Clanak 10.
Clan knjiznice koji promijeni adresu stanovanja, duzan je u roku od 15 dana usmeno ili
pismeno javiti Knjiznici novu adresu.

Clanak 11.
Clan KnjiZnice duzan je odmah prijaviti gubitak iskaznice, a odgovara Knjiznici za knjige i
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drugu knjizniénu gradu, koju za vrijeme do prijave gubitka posudi druga osoba.

Umjesto izgubljene ¢lanske iskaznice moze se izdati duplikat uz naplatu cijene koStanja. Clan

ne moZe imati u Knjiznici dvije vazece ¢lanske iskaznice.

I1I. PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA

Clanak 12.
Clanovi Knjiznice mogu posudivati knjige i ostalu knjizni¢nu gradu.

Clanak 13.
Knjige i druga knjizni¢na grada moZe se dati na posudbu izvan Knjiznice ili na koristenje u
Citaonici Knjiznice.
Rijetke knjige, priru¢nici, periodi¢ke publikacije, zasti¢eni fond i posebne zbirke grade ne
posuduju se izvan Knjiznice.




Clanak 14.
Knjiznica na pogodan na¢in upoznaje ¢lanove s uvjetima i na¢inom rada te s radnim
vremenom i ostalim ¢imbenicima vaznim za pravilan rad Knjiznice sa ¢lanovima.

Clanak 15.
Clan Knjiznice ima pravo:
- sluziti se cjelokupnom knjizni¢nom gradom pod uvjetima utvrdenim ovim Pravilima,
- sluziti se Citaonicom,
- traziti informacije i konzultacije od stru¢nih djelatnika Knjiznice,
- biti informiran o novonabavljenim knjigama i drugoj gradi te o akcijama i manifestacijama
koje Knjiznica organizira,
- iznositi prijedloge pobolj$anja poslovanja s ¢lanovima,
- zatraZiti rezervaciju grade koja se posuduje u znanstvene, stru¢ne i obrazovne svrhe,
- koristiti ratunalnu opremu namijenjenu ¢lanovima prema odredbama ovih Pravila,
- zaliti se ravnatelju Knjiznice, ukoliko smatra da je uskracen u svojim pravima.

Clanak 16.
Clan KnjiZznice moze posuditi odjednom ukupno 6 jedinica knjiZni¢ne grade
(3 knjige i 3 jedinice AV grade).
Po isteku roka posudbena grada se mora vratiti ili produziti. Ne moze se produZiti rok
posudbe osnovnoskolske lektire i rezervirane grade.
1. knjige (tiskane ili zvu¢ne), jezi¢ni i informaticki te¢ajevi - 21 dan
2. CD (kompaktne zvuéne ploce), CD-ROM, DVD-ROM -7 dana

Od 15. lipnja do 15. kolovoza rok posudbe grade moze se produZiti najvise na 60 dana.

Clanak 17.
Clan koji ne vrati na vrijeme knjizni¢nu gradu, duZan je platiti zakasninu. Visina zakasnine
kao i troskovi opomene utvrduju se poetkom kalendarske godine.
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Clanak 18.
Clan knjiznice duZan je ¢uvati knjizni¢nu gradu od svakog o$tecenja ili gubitka. U knjigama
se ne smiju biljeziti primjedbe, podertavati rijeci, niti stavljati bilo kakvi znakovi kojima bi se
knjiga o$tec¢ivala. Posudenu gradu duZan je vratiti u odredenom roku neoSte¢enu na mjesta
posudbe u Knjiznici.
Za gubitak ili o$te¢enje Knjiznica ima pravo naplatiti od ¢lana nov€anu protuvrijednost ili

e ey

protuvrijednost u knjiZzni¢noj gradi u skladu s odredbama ovih Pravila.

Clanak 19.
kakvih nedostataka ili oste¢enja odmah upozoriti dezurnog djelatnika Knjiznice.
Ako ¢lan nije postupio prema odredbama stavka 1 ovog ¢lanka, rizik odgovornosti za
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Clanak 20.

Clan koji Zeli izabrati knjigu ili drugu knjizni¢nu gradu iz polica u slobodnom pristupu, duzan
je prije toga predati ¢lansku iskaznicu dezurnom djelatniku Knjiznice. Izabranu knjigu ili




drugu gradu predaje djelatniku Knjiznice, koji ¢e, nakon zaduZzenja €lana, izdati knjigu ili
drugu gradu.

Clanak 21.
Clan koji uzima na ¢itanje u Knjiznici periodic¢ke publikacije, priru¢nike, gradu iz zbirki i
zasti¢enih fondova, duZan je predati dezurnom djelatniku Knjiznice ¢lansku iskaznicu.

Clanak 22.
Iznimno, posjetitelj Knjiznice moze jednokratno, bez upisa, koristiti gradu samo u knjiznici
temeljem odobrenja dezurnog djelatnika. Za takvo jednokratno koristenje grade posjetitel;
KnjiZnice duZan je predati dezurnom djelatniku osobnu iskaznicu ili neki drugi
identifikacijski dokument.

IV. NAKNADA STETE UCINJENE KNJIZNICI

Clanak 23.
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novcanu iznosu.
Koordinator ili voditelj knjiznice moze izuzetno odobriti da ¢lan vrati knjigu ili drugu
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Clanak 26.
Visinu naknade posebno ostecenih rijetkih i vrijednih knjiga ili druge grade kojih u ¢asu
vra¢anja odnosno naknade nema na trzistu ili djelomi¢no unistenih knjiga i druge grade
utvrduje stru¢no osoblje, odnosno ravnatelj Knjiznice.

Clanak 27.
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Ako ¢lan KnjiZnice na uredno poslanu opomenu ne vrati posudenu knjigu ili drugu gradu,
Knjiznica moze protiv njega pokrenuti sudski postupak radi povratka knjige, odnosno druge
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Clanak 28.
Za materijalnu $tetu, koju u¢ine maloljetni ¢lanovi Knjiznice, odgovaraju roditelji, odnosno
staratelji ili usvojitelji tih ¢lanova.

Clanak 29.
Protiv odluke o naknadi §tete, ¢lan ima pravo podnijeti prigovor ravnatelju Knjiznice.
Odluka ravnatelja je konacna.



Clanak 30.
Racunalnu opremu KnjiZznice mogu koristiti samo upisani ¢lanovi.
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podataka, te baze podataka pohranjene na CD-ROM-u. Ova pretrazivanja su besplatna.

Clanak 31.
Koristenje raCunalne opreme za pretrazivanje interneta moze se vremenski ograniciti. Za
vrijeme koristenja opreme ¢lan je odgovoran za namjerno uzrokovane strojne i programske
kvarove. Prilikom pocetka upotrebe opreme, ¢lan je duzan predati ¢lansku iskaznicu
dezurnom djelatniku.
Knjiznica je duzna voditi evidenciju koristenja racunalne opreme za pretrazivanje interneta
koja sadrzi ident i ime i prezime ¢lana, datum i vrijeme koriStenja i vlastoru¢ni potpis ¢lana po
zavrsetku rada na opremi.
Knjiznica nije odgovorna za to¢nost podataka preuzetih s interneta.

Clanak 32.
Pretrazivanje na internetu se ne naplacuje. PrenoSenje podataka dozvoljeno je samo prema
uputama dezurnih djelatnika.

V. PRESTANAK SVOJSTVA CLANA KNJIZNICE

Clanak 33.
Clanu Knjiznice prestaje svojstvo ¢lana:
1. ako se nastani izvan podrucja Op¢ine Bistra
3. ako nakon viSekratne pismene opomene ne vrati knjigu ili drugu knjizni¢nu gradu
4. ako svojim ponaSanjem u prostorijama Knjiznice naru$ava red i mir u Knjiznici ili ugled
Knjiznice
5. na vlastiti zahtjev

Clanak 34.
Odluku o prestanku svojstva ¢lana donosi ravnatelj Knjiznice.

VI. ODRZAVANJE REDA U KNJIZNICI I RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 35.
U prostorijama Knjiznice mora vladati red 1 mir, kako bi se djelatnosti Knjiznice mogle
nesmetano odvijati.
Prostorije Knjiznice mogu se koristiti samo za odredenu namjenu.
Nenamjensko koristenje prostorija Knjiznice od strane ¢lanova djelatnici Knjiznice sprijedit
¢e u pravovremenim intervencijama, a u slucaju krajnje potrebe pozvat ¢e u pomo¢ sluzbene
organe MUP-a.
Clanak 36.
U prostorijama Knjiznice zabranjeno je:
- glasno i bu¢no govoriti,
- smetati drugim ¢lanovima u njihovom radu,
- ometati uobicajeni rad djelatnika Knjiznice,
- koristiti mobitel,




- jesti ili piti,
- pusiti
- dovoditi zivotinje,
- nepristojno se ponasati,
- oStecivati knjige 1 drugu knjizni¢nu gradu, inventar, prostorije, uredaje i drugo.
Clanovi mogu pusiti samo u prostoriji i mjestu odredenom za to, ukoliko je takvu prostoriju
moguce osigurati.
Na ¢lana koji postupa protivno odredbama stavka 1. ovog ¢lanka primijenit ¢e se odredbe
¢lanka 33. ovih Pravila, a dezurni informator moze takvom ¢lanu odmah oduzeti ¢lansku
iskaznicu.
Clanak 37.
Knjiznica je otvorena za ¢lanove prema odredenom radnom vremenu.

VIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 38.
Ova Pravila mogu se izmijeniti po istom postupku po kome su i donesena.

Clanak 39.
Za eventualne sporove vezane uz primjenu ovih Pravila, nadleZan je mjesni sud.

Clanak 40.
Autenti¢na tumacenja ovih Pravila daje ravnatelj Knjiznice.

Clanak 41.
Ova Pravila stupaju na snagu 1. prosinca 2007. godine.

Ravnateljica OpCinske knjiznice Bistra
R KNy,
Danijela Studak
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